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Cotejo de Actividades de Solicitud

1. El proponente debe utilizar la Solicitud de Servicio para Endoso, El cual puede acceder en la Página de Internet www.JRTPR.pr.gov.
2. Asegurarse que el proponente llene todos los encasillados.
3. Los planos entregados deben estar sellados y certificados por el proponente.
4. En los casos de Aprobación, se debe verificar que se incluya el plano rojo con las recomendaciones.
5. Debe proveer el plano en CD en formato PDF preferiblemente ó AutoCAD con una certificación escrita indicando que es copia fiel y exacta de los planos sometidos.
6. Debemos asegurarnos que el proponente provea la cantidad mínima de copias selladas y firmadas.

Para toda solicitud de Servicio de Endoso utilizar el formulario NETPR F-101 Utilizar esta hoja de cotejo para asegurarse de proveer los documentos requeridos conforme al servicio solicitado.  

IMPORTANTE - Verificar que las partes 1 y 3 de la Forma NETPR F-101 estén completadas en todas las partes que apliquen.

I. PUNTO DE CONEXIÓN
a. PROYECTOS URBANIZACIONES, EDIFICIOS Y LOTIFICACIÓN SIMPLE
☐ Copia digital en PDF de la hoja de Lotificación del Proyecto incluyendo mapa de localización y punto de referencia con Coordenadas Lambert. Los planos requeridos deben estar sellados con la firma del proponente.
☐ Copia digital en PDF del Plano de Lotificación, incluyendo mapa de localización (formato PDF, preferiblemente; sino, AutoCAD) con una certificación escrita indicando que es copia fiel y exacta del plano sometido.

II. RECOMENDACIÓN DE SERVIDUMBRE E INFRAESTRUCTURA
a. Copia digital en PDF de los Planos del Proyecto que incluirán, como mínimo:
☐ Plano de distribución geométrica de calles, avenidas y solares
☐ Plano de la rasante final de los solares ("Grading Plan")
☐ Plano de distribución eléctrica primaria y secundaria
☐ Planos preliminares de los sistemas de alcantarillado pluvial y sanitario
☐ Plano de servidumbre de telecomunicaciones y televisión por cable
☐ Plano de infraestructura interior para telecomunicaciones y televisión por cable (en el caso de proyectos residenciales)
☐ Plano de localización
☐ Copia digital del Plano del Proyecto (formato PDF, preferiblemente; sino, AutoCAD) con una certificación escrita indicando que es copia fiel y exacta del plano sometido.
  ☐ Para casos anteriores al 30 de junio de 2005 que se haya firmado algún contrato con PRTC o Centennial, tendrán que someter 2 copias de los siguientes documentos (de estar disponibles)
☐ 2 copias Planos con las recomendaciones y/o endosos o planos "as built" de la infraestructura de telecomunicaciones.

☐ Documentos de acuerdos de entrega de materiales o instalación de conductos.
☐ Correspondencia asociada.
☐ Permisos: Urbanización, Construcción y Uso (estatales y/o municipales)
☐ Fotos de las diferentes etapas del proyecto
Nota: Todo acuerdo posterior a la vigencia del Reglamento #3 de la Junta de Planificación, enmendado (30 de junio de 2005) será nulo "ab initio".

III. APROBACIÓN Y ENDOSO DE LOS PLANOS DE SERVIDUMBRE E INFRAESTRUCTURA -SE REQUERIRÁ COPIA DIGITAL EN FORMATO PDF DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

a. PROYECTOS DE URBANIZACIONES, EDIFICIOS Y LOTIFICACIÓN SIMPLE
☐ Plano de infraestructura telecomunicaciones y televisión por cable, sellado y certificado por un ingeniero o arquitecto con la Firma y Sello Digital.
☐ Plano con detalles de la infraestructura interior de telecomunicaciones y televisión por cable, en el caso de proyectos residenciales
☐ Plano de las recomendaciones en rojo provisto por la NETPR.
☐ Plano del Proyecto con una certificación escrita indicando que es copia fiel y exacta del plano sometido.
b. CASAS MODELO
☐ Copia de la (las) hoja (s) de Distribución de Teléfono y Televisión por cable con el diagrama Monolineal de la distribución de ambos sistemas, debidamente sellados y firmados por el proponente con la Firma y Sello Digital.
☐  Plano del Proyecto con una certificación escrita indicando que es copia fiel y exacta del plano sometido con la Firma y Sello Digital.

IV. REVISIÓN DE PLANOS PREVIAMENTE APROBADOS Y ENDOSADOS. -SE REQUERIRÁ COPIA DIGITAL EN FORMATO PDF DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
☐ Memorial Explicativo con la Firma y Sello Digital.
☐ Copia de la(s) hoja(s) afectada(s) de los planos debidamente certificados con los cambios solicitados, debidamente integrados para la aprobación y endoso final.  En este plano debe indicar en qué consisten los cambios.
☐ Plano del Proyecto con una certificación escrita indicando que es copia fiel y exacta del plano sometido con la Firma y Sello Digital.

V. CERTIFICACIÓN DE LAS OBRAS CONSTRUIDAS . - SE REQUERIRÁ COPIA DIGITAL EN FORMATO PDF DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
[bookmark: _GoBack]☐ Formulario de Trámite de Obras Completadas NETPR F-102, incluyendo la certificación del profesional (ingeniero o arquitecto) indicando que las obras fueron construidas conforme al plano endosado con la Firma y Sello Digital.
☐ Copias de las hojas del Plano de Infraestructura endosado por la Junta donde se indique en rojo el área o lotes a inspeccionarse.

VI. OTORGAMIENTO DE ESCRITURA DE SERVIDUMBRE
☐ 1 copias del Borrador de otorgamiento de Escritura
☐ 1 copia electrónica (formato Word)
☐ 1 copia Plano Endosado
VII. VARIACIONES, EXCEPCIONES Y DISPENSAS - SE REQUERIRÁ COPIA DIGITAL EN FORMATO PDF DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
VIII. 
☐ Memorial Explicativo con la Firma y Sello Digital.
☐ Refiérase al inciso no. 2 de la forma NETPR F-101, “Casos en Transición”
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